Curriculum Vitae

INFORMAZION| PERSONALI

Nome/Cognome ~ Simona Frollo
Telefcno

Cittadinanza  taliana
Data di nascita -

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Date | Dal 1° Luglic 2016

Ruclo ricoperto | Titolare di Posizione Organizzativa Servizio Personale del Comune di Ascoli Piceno Cat. D1,
Profilo Professionale di Istruttore Direttivo Amministrative.

Principall attivita e responsabilitd | Direzione e coordinamento gastione giuridica, conomica e previdenziale del personaie .
Nome e indirizza del datore ditavore  Comune df Ascoli Picers - Plazza Aringo, 7

Tipo di attivita o settore - Aitivita Amministrativa istituzicnale.

Cate . Dal 4 Novembre 2013 ai 30 Giugno 2016
Ruclericoperio |, = . . . ) i - -
’ istruttore Jirettive Amministrativo, Servizio Personale dei Comune di Ascoli Piceno Cat, D1,
- Cestione giuridica del personale;
;3;‘5,’3@1 gl attivita e 83D ongabiiity - (‘GS O"‘{ -'*?eH "OCE"u"c dire 3L amen\o,
3t el personale a: |

Ces*mc contabi
o,
- Gestione contabiie deila spesa def personaie

- Comune di Ascei Picenc ~ Piazza Ammingo, 7

Date  paj 31 Luglio 2012 al 3 Novembre 2013

Rucio £icopenio  istruttore Direttivo Amministrativo, Servizio Viabilita - Infrastrutture e Urbanistica
defla Provincia di Fermo Cat. D1,

§athivits crsadiita
siia g Responspita Gestione economica dalle opere e lavori pubbiici in particolare:

- liquidazione e pagamento Celle fatture alle ditte esecutrici del iav ri pubhlici
con redazione delie relative determinazioni di i
certificati di pagamento;

- gestione CIG, autocertificazioni, DURC & flussi finanziari;

- richieste di mutuc per la realizzazicne delle opere pubbliche alla cassa depositi e prestit.

- Gestione deile concessioni stradali in particoiars:

»  ativita istrutioria relativa al rilascio di autorizzazicni concessioni e nufla-osta
er accessi carrabili atiraversamenti, e sccupazioni stradali;

e attivita istruttoria relativa al rilascio di autorizzazioni concessioni ¢ nulla-osia per
la collocazione di mezzi pubblicitari su strade di competenza provinciale,

»  aftivita’ connessa all'applicazione, gestione, riscossione, centrollo e *ecuperc
crediti legati al canone per 'occupazione di spazi ed aree pubbiiche {cosap);

Provincia di Fermo - Viale Trento, 113/118 - 63900 FERMC

Altivita Amministrativa istituzionale



Da 1° Luglio 2003 al 32 Luglie 2012
struttare Direttivo Amministrativo, Servizic Personaie deila Provincia di Fermo Cat, D1

Principail atfl

Fizhorazione degli stipendi dei persenale ¢ di egni altro adempimento di natura retributiva
! #

sonnessa alia gestione det diversi rapport! di lavoro;

o Gestione coniabile del trattamento economico ace
Gestiona di tutt ol adempiment: di natura fiscale (detra; zoni ~gud - 7740) contribut
previdenziale dei iavoratori (denuncia mensiie a - Uniemens ecc.;

= Gestione degli acempimenti relativi alla gesticne del rapporti di lavoro sctio i profic

S

o del perscnale;

!i}

infortunistico:
3 Supporio contabile alia rendicontazione delie retribuzioni ¢ contributl

del personale a lempo indeterminate al ﬁm dei contributi fse;

- Rendicontazioni chtiigatorie per ‘egge;

- Gestions e controllo giornaliers, settimanaie, mensile delle presenze del personale e delle
assenze a vario 4tolo dal lavoro {permsssi ¢rdinari e stracrdinari | recuper, malattia e

altro);
Gestione dei buoni pasto’ rapport con ditta fornitrics, ordind, censegne &l dipendent,
fiquidazioni fatiure;

= Gestione dei concorsi pubblici, dei concorsi intern uscita, celie

progressioni orizzontall, assunzioni & inguadrament
Rendicontazioni obbligatorie per legge (oonto annuaie, anay
& del personale, distacchi, aspettative & perme

- Frovincia di Fermo —

A

a Amministrative

Dai 17 Giugno 2007 ai 30 Giugno 2008
o . istruttor e Direttivo Amministrative, Servizio Formazigne Professionale del

Maziong mirat

& tutor aziendal’

ny oA o r:
iend i tre centri pe

[ IRt AR Vi

Provingla ¢ Ascoli Picano - Viale Kennedy, 34 -

Dal 9 Maggio 2005 al 31 Maggio 2007

. Collabcratore, Servizic Formazicne Professionale deila Provingia di Ascoli Piceno Cat.
01

- svoigimento di attivita connesse alla programmazid
contrallo del programma operativo regicnale - fondo
"'ngfammaz‘one 2G00-20¢ JS gestione bando fse 20052
di laureati e dipiomati
assi e misure 2.2, 4.4, .1 attivita' di vaiutaz
rendicontazione.

- funzioni connesse alfinformazione, crisnfamente e consulenza per l'aceesso &l
mercato del favoro e sostegno alia ricerca attiva del iavero -programm
interventi cofinanziati dal fondo scciale surcpes p.o.r. ob. 3 programmaz
2006.

- gestione bando fse 2005-assi e misure a2, .
sd esperienze lavorative per diplomat!: at:,wta diva
pagamento e rendicontazione,

per § & 12 mesi presso aziende ¢ enti-

f

work expenence)’

ae, liquidazione, pagamenio &

¢




Date
Ruclo rico ser*o

Principa

ISTRUZICONE £ FORMAZIONE

-l
4
&
D

Capacita e competenze

informatiche

- svolgimento di attivith connesse alla srogrammazicne, gestione, sorveglianza & contrsiio
Y
An(m

del programima cperativo gcrale fonde sociale suropeo - programmazione 20606
gestione bando fse 2005-2008 “inseriment lavorativi di laureati e dip!omati per&et?

- mesipresso aziende &d enti- {work axperience)” assi e misure 2.2, 4.4, o1 altvitd' d
valutazione, figuidazione, pagamento e rendicontazione.

~ g’

Provincia di Ascoli Piceno - Viale Kennedy, 34 - 83100 ASCOLI PICENC
Attivita Amministrativa istituzionale

Dall’t Giugno 2004 al 9 dicembre 2004
Stagista

Ranca di Creditc Cooperativo Picena — Via Galvoni, 163032 CASTIGNANG

Dal 16 Luglio 2003 al 15 Febbraio 2004

Ricercatore

studio dei fattori di sviluppo del territoria. confronto di tre realtd’ nazionall: asceli o
cosenza (sud) s trento (nord). Indaging sul campo attrzzverso interviste ad enél pub
rlevarione dati & con

clusion i

Aprile 2003,
| Laurea in Economia e Commercio son vole 116110 @ iode.
Tia

Durata corso anni 4

Luglic
Diploma di Ragioniere- Perito Commerciale votazione §0/60

[agiel

1.7.C “Umberte 1" Via delle Torr Ascci Picene

Durata del corso § anal,

Buona coposcenza del Dffice {word, excell & power point

professicnale,




IR o ey 3 oyl
aCia g compeienze

cersenall
MADRE LINGUA

ALTRE LINGUE

TTALIANG

INGLESE

Capacita di leftura BUONA

Capacita di scrittura BUONA

Capagcita di esprassione orale BUGNA

FRANCESE

Capacita di leftura BUONA

Capacita di scrittura BUONA

Capacita di espressione orale BUONA

Le dichiarazioni contenute nel presente curriculum sono rese e sottescritte ai sensi ¢ per gli effetti degl
rit 46 £ 47 del DPR 445/2000 e s.m. ad |, nella consapevolezza delie sanzioni panali previste in caso di
ichiarazioni mendaci e di formazione o uso di atti fals,

i

utorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensl del Decrets Legislative 30 giugno 2003, n, 186
Codice In materia di protezione dei dati personali™.

Fio DOTT.SSA SIMONAFROLLO

SR



