
 

Carta dei servizi Orientamento / PUOI – Progetto Unico di Orientamento Individuale 

SETTORE: Area Amministrativo-Istituzionale 

SERVIZIO: Università, Orientamento, Comunicazione ed Elaborazione dati 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO: Orientamento / Progetto PUOI – Progetto Unico di Orientamento Individuale 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Dr.ssa Roberta Giorgi - Servizio Università, Orientamento, Comunicazione ed Elaborazione dati 
(roberta.giorgi@cup.ap.it Tel. 0736.343986) 

DESCRIZIONE: Il progetto PUOI, promosso dal Consorzio Universitario Piceno, è rivolto agli studenti delle scuole secondarie di II grado della provincia 
di Ascoli Piceno, e di alcune scuole del territorio di Fermo e Teramo. Il progetto coinvolge i docenti per l’orientamento interni alle scuole, docenti 
universitari, Centri per l’Impiego e studenti. La scuola aderisce al progetto tramite modulo di adesione online e richiede in favore di tutti o parte 
degli studenti delle classi terminali una o più attività tra quelle previste dai programmi descritti a seguire.  
Alla ricezione del modulo on line trasmesso dalla scuola il Consorzio prende in carico la domanda, si confronta con gli altri soggetti coinvolti 
nell’attività richiesta, coordina e sovrintende al corretto svolgimento di ogni aspetto connesso alla pianificazione dell’attività. 
Il Progetto PUOI si articola in due programmi che la scuola può richiedere integralmente o parzialmente: 

• Programma “Scegli il tuo futuro”:  
o presentazione svolta dal Consorzio Universitario Piceno volta a fornire una panoramica del sistema universitario secondo il 

vigente ordinamento, dell’offerta formativa universitaria e degli ITS attiva sul territorio Piceno, dei servizi che il Consorzio rivolge 
agli studenti universitari e alla comunità studentesca. 
La presentazione, della durata di circa 60 minuti, introduce l’Offerta formativa universitaria e degli ITS locali presenti ne lla 
sezione del sito Offerta formativa https://www.cup.ap.it/offerta-formativa/ che dedica un ampio spazio a ciascuna delle attività 
didattiche universitarie e parauniversitarie presenti sul territorio Piceno. 

o presentazione degli operatori del locale Centro per l’Impiego dei servizi connessi all’inserimento nel mercato del lavoro: 
simulazioni di colloqui di lavoro, impostazione del proprio curriculum vitae, come intraprendere una ricerca attiva di lavoro, 
panoramica delle tipologie contrattuali, tirocini extra curriculari, ecc..  

• Programma “Lezioni da grandi”: svolgimento di lezioni universitarie impartite dai docenti universitari operanti nei corsi di laurea triennale 
attivi nel Piceno, scelte dalle scuole da un catalogo on line dove sono presente tutte le proposte. Le lezioni hanno lo scopo di  fornire uno 
spaccato del modello di insegnamento universitario; abbinata alla lezione è prevista, su richiesta, la presenza di uno studente universitario 
portatore della propria personale esperienza di studio universitario nel Piceno. La scuola può richiedere una o più lezioni. 

Il progetto, nella prospettiva di rappresentare un valido strumento di orientamento informativo per gli studenti delle classi terminali delle scuole 
secondarie di II grado, viene attivato con l’avvio di comunicazioni istituzionali rivolte ai vari interlocutori coinvolti a partire dal mese di settembre. 
L’attività presso le scuole destinatarie, coordinata in tutte le sue parti dal Consorzio, viene svolta a partire da dicembre fino al mese di aprile o maggio, 
in base alle richieste pervenute. Il progetto è erogato a titolo gratuito. 

MODALITÀ DI EROGAZIONE: in presenza presso le scuole secondarie di secondo grado, o da remoto tramite piattaforma web 

TARGET DI DESTINATARI: il progetto PUOI si rivolge agli studenti degli Istituti di scuole secondarie di II grado, in particolare alle classi quarte e quinte. 

COME FARE LA DOMANDA: La scuola alla ricezione dell’invito a partecipare al progetto può presentare compilando il FORM ON OLINE presente sul 
sito internet del Consorzio, alla pagina del Progetto Puoi – Modulo di Adesione (https://www.cup.ap.it/progetto-puoi-modulo-di-adesione/). 
Il catalogo PUOI comprensivo delle proposte di Lezioni da grandi è visualizzabile all’interno della pagina e aggiornato ogni anno in funzione delle proposte 
prevenute dalle università. 

TEMPI DI RISPOSTA DEL SERVIZIO: entro circa 10 giorni dalla ricezione delle domande di adesione il Consorzio comunica ai docenti referenti indicati 
dalla scuola i dettagli dell’attività quando questa coinvolge solo il Consorzio, oppure avvia la pianificazione delle attività con i diversi soggetti coinvolti 
(centri per l’Impiego, docenti universitari). 

FASI e TEMPISTICHE DEL PROCEDIMENTO:  

• L’avvio del procedimento si configura nell’avvio di una pre-comunicazione alle scuole, trasmessa tra metà settembre e metà ottobre, dove si 
invita la scuola a pianificare l’attività che sarà dettagliata nel successivo invito alla conclusione dei rapporti con gli altri attori coinvolti, entro la 
prima metà di novembre. 

• Comunicazione del Progetto PUOI: a partire da metà settembre a metà novembre vengono inviate le varie comunicazioni ai soggetti coinvolti, 
dove si invita all’adesione al progetto. 

o Le università partner sono invitate ad aderire e comunicare per ciascuno dei Corsi di Laurea triennali attivi nel piceno (programma 
Lezioni da grandi) le lezioni che svolgeranno a favore delle scuole richiedenti 

o I Centri per l’Impiego, in base al territorio di competenza, sono invitati ad aderire con il proprio supporto nelle scuole richiedenti 
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o Le scuole, all’esito delle precedenti attività, riceveranno un invito ad aderire da formalizzare attraverso modulo on line presente sulla 

pagina PUOI (https://www.cup.ap.it/puoi/), dove è possibile rintracciare il catalogo PUOI completo per l’anno scolastico corrente. 

• Tempi di presentazione della domanda da parte delle scuole: è possibile fare domanda a partire dalla ricezione dell’invito del Consorzio 
Universitario Piceno. 

POTERE SOSTITUTIVO: Titolare del Potere Sostitutivo, il responsabile dell’area Amministrativo-Istituzionale, che è responsabile del 
procedimento sostitutivo in caso di inerzia del responsabile del procedimento, individuato nel responsabile del servizio Università, Comunicazione, 
Orientamento ed elaborazione dati. Le richieste di intervento sostitutivo dovranno essere inoltrate all’Arch. Alessandra Bovara, e-mail 
alessandra.bovara@cup.ap.it. 

INFORMAZIONI, CATALOGO: Proget to PUOI consultabile su https://www.cup.ap.it/puoi/ 

MODULO DI ADESIONE: Proget to PUOI consultabile su https://www.cup.ap.it/progetto-puoi-modulo-di-adesione/ 

CONTATTI E RECLAMI: per qualsiasi richiesta di chiarimento o per la segnalazione di un disservizio è possibile compilare il form presente nella sezione 
Contatti del sito alla pagina https://www.cup.ap.it/contatti/ oppure scrivere una mail all’indirizzo di posta elettronica urp@cup.ap.it 
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