

[image: ]
Alla Segreteria Generale
p.c.      Al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza
Consorzio Universitario Piceno
Via Tornasacco 27 Ascoli Piceno
cup@postcert.it


ISTANZA PER LA RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO
(Da inviare anche mediante e-mail)



Oggetto: Richiesta di accesso ai documenti amministrativi - dati- informazioni 
(ai sensi dell’art. 5, comma 2 D.Lgs.  33/2013 e smi).

Il/la sottoscritto/a 			______________________________________
nato/a a_____________________________________________________________________ il   _______________________ _
residente in____________________________________________________Prov.________CAP______________________ via________________________________________________________________________________________n. _____________
tel.	_____cod. fisc._______________________________________________________________ 
e-mail_____________________________________________________pec__________________________________________ 
indirizzo al  quale inviare eventuali comunicazioni  		______			___________________
nella propria qualità di soggetto interessato,


CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, comma 2 e ss. del D.Lgs. n. 33/2013, come modificato dal D.Lgs. 25 maggio 2016, n. 97, di:
· prendere visione;
· ottenere copia semplice in formato  _________________________________(specificare: elettronico con invio tramite posta elettronica, cartaceo, su supporto cd);
· ottenere copia autentica (istanza e copie sono soggette all’assolvimento delle disposizioni in materia di bollo);


relativamente ai seguenti documenti (dati o informazioni): ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(indicare i documenti/dati/informazioni o gli estremi che ne consentono l’individuazione)


A tal fine dichiara:
· di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”[footnoteRef:1]; [1:  (1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restando quanto previsto dall’articolo 76, qualora dal controllo di cui all’art. 71 emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.”
Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascia dichiarazioni mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi previsti dal presente testo unico e punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia. L’esibizione di un atto contenente dati non rispondenti a verità equivale ad uso di atto falso.
Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 e 47 e le dichiarazioni rese per conto delle persone indicate nell’art. 4, comma 2, sono considerate come fatte a pubblico ufficiale. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono commessi per ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o l’autorizzazione all’esercizio di una professione o arte, il giudice, nei casi più gravi, può applicare l’interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalla professione e arte”.] 

· di voler ricevere quanto richiesto: 
personalmente presso la Segreteria Generale, oppure al proprio indirizzo di posta elettronica ______________________________, oppure che gli atti siano inviati al seguente indirizzo _____________ _________________________________________mediante raccomandata con avviso di ricevimento con spesa a proprio carico;
· di essere a conoscenza che come stabilito dall’art. 5, comma 5 del D.Lgs. 33/2013, modificato dal D.Lgs. 25 maggio 2016, n. 97, qualora l’amministrazione alla quale è indirizzata la presente richiesta dovesse individuare dei controinteressati ex art. 5-bis, comma 2 del medesimo D.Lgs., è tenuta a dare comunicazione agli stessi, mediante invio di copia della presente istanza;
· di essere a conoscenza che qualora venga effettuata la succitata comunicazione, il termine di conclusione del presente procedimento di accesso è sospeso fino all’eventuale opposizione dei controinteressati, e comunque non oltre 10 giorni;
· di essere a conoscenza che il rilascio di dati o documenti è gratuito, salvo il rimborso del costo sostenuto per la riproduzione su supporti materiali. Nel caso di rilascio di copie cartacee è previsto il pagamento di euro 0,05 per ciascuna copia. Nel caso di rilascio altri sistemi di registrazione (CD, DVD) è previsto il pagamento di euro 1,00. Eventuali costi di spedizione sono a carico del richiedente.

Si allega copia cartacea di un documento di riconoscimento valido.
Distinti saluti.

Luogo e data, ______________________________	 Firma del richiedente

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003 n.196 “Codice in materia di protezione dei dati personali”, si autorizza che i dati personali ricavabili dalla presente vengano raccolti ai soli fini istituzionali e non comunicati o diffusi ad altri soggetti pubblici o privati.

Luogo e data, ______________________________			Firma del richiedente




INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (Regolamento generale sulla protezione dei dati personali), si informano gli interessati che il trattamento dei dati personali forniti con la presente istanza, o comunque acquisiti per tale scopo, è effettuato dal Consorzio Universitario Piceno in qualità di titolare del trattamento per l’esercizio delle funzioni, connesse e strumentali, alla gestione dell’accesso civico generalizzato ed è svolto nel rispetto dei principi di pertinenza e non eccedenza anche con l’utilizzo di procedure informatizzate garantendo la riservatezza e la sicurezza dei dati stessi. 
[bookmark: _GoBack]È fatta salva la possibilità di un ulteriore utilizzo dei dati per trattamenti successivi compatibili con le finalità della raccolta anche in forma aggregata per elaborazione di statistiche riguardanti il servizio. I trattamenti saranno effettuati a cura delle persone fisiche autorizzate, preposte alle relative attività procedurali, e impegnate alla riservatezza. 
I dati saranno conservati per il periodo necessario all’espletamento del procedimento amministrativo e in ogni caso per il tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e documenti amministrativi. I dati non sono oggetto di diffusione o di comunicazione, fatti salvi i casi previsti da norme di legge o di regolamento. Agli interessati sono riconosciuti i diritti previsti dall’art. 15 e seguenti del Regolamento UE 2016/679 ed in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica o l’integrazione se incompleti o inesatti, la limitazione, la cancellazione, nonché di opporsi al loro trattamento, rivolgendo la richiesta al Consorzio Universitario Piceno in qualità di Titolare, Ufficio Protocollo. 
Infine si informa che gli interessati, ricorrendo i presupposti, possono proporre un eventuale reclamo all’Autorità di Controllo Italiana - Garante per la protezione dei dati personali - Piazza di Monte Citorio n. 121 – 00186 Roma.
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